
観光庁 令和４年度２次補正予算等事業
地域一体となった観光地・観光産業の再生・ 高付加価値化事業

交付申請
よくある不備チェックリスト

初版 令和5年12月14日
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交付申請 よくある不備

交付申請のチェックリスト

1

交付申請の際に、よく不備とされる項目です。正しく申請できていますか？

✓ ①経費の採用見積書
 見積に補助対象外費目は含まれていませんか？

 【複数年度申請の場合】令和5年度、令和6年度それぞれの実施年度で行う工事が明確にわかるように見積が分けられていますか？

 【様式7】 改修工事経費積算表で計算された金額と見積の金額が一致していますか？

P.２～

✓ ②【様式7】
改修工事経費積算表

（改修系事業のみ）
 【様式7】 改修工事経費積算表は採択されたタイミングと事業計画で使用するフォーマットが異なります。正しいフォーマットを使用して

申請していますか？

 申請システムに入力した金額と一致していますか？

 採用見積書の金額と一致していますか？

P.７～

✓ ③工事等の概要資料
（図面）

 工事を行う箇所のすべての図面を提出していますか？

 改修内容（工事範囲、増築箇所等）がわかるように、改修前後の図面を提出していますか？

 改修建物の全体像がわかるような建物全体の平面図、俯瞰図を提出していますか？

 改修建物が複数ある場合（別棟、別館等）、それぞれの改修建物の位置関係がわかる図を提出していますか？

P.10～

✓ ④様式10 改修工事の
ビフォーアフター  工事を行う箇所すべての写真を貼付していますか？

 工事箇所ごとにシートをわけて作成していますか？
P.13～

必ず交付申請提出書類のユーザーガイド もご確認ください



①経費の採用見積書 に関するよくある不備
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交付申請 よくある不備

①経費の採用見積書

3

 見積に補助対象外費目は含まれていませんか？

 【複数年度申請の場合】令和5年度、令和6年度それぞれ
の実施年度で行う工事が明確にわかるように見積が分けら
れていますか？

 【様式7】 改修工事経費積算表で計算された金額と見積
の金額が一致していますか？

CHECK

対象外費目が含まれている場合は見積もりから削除、もしくは取り消し線を引くなどし、どの項目が対象外費目か明示

対象外費目を除いた対象経費の合計を記載

対象外経費について

交付決定がされた場合においても、本事業の事業目的にそぐわない経費が計上されている場合、

事業完了後の会計実地検査にて不適切とみなされ、補助金返金となる可能性がございます。

（詳細は次ページをご参照ください）
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交付申請 よくある不備

【参考】対象外経費とは

4

詳細は公募の手引き、もしくは交付申請の手引きの各補助対象事業の項目を参照してください。

• 可搬性のある物品の購入費（設置工事が不要な空気清浄機や加湿器、家庭用冷蔵庫、メーカーへの発注による
固定しない家具、調理器具、食器、消耗品、等）

（例）テーブル、椅子、テレビ、トレーニングマシン、及びベッドの購入費等（造作家具を除く）

• 再販性の高い設備等（固定しても取り外すことができ、転売が容易な設備・備品）

（例）映像設備（プロジェクタ・デジタルサイネージ・モニタ等）、音響設備（スピーカー・アンプ等）、バレルサウナ等

• 故障、老朽化等に対応するための修理修繕、代替更新のみに要する経費

• 消防法（昭和23年法律第186号）等の法令又は条例等において義務化されている設備等の導入に係る工事費

• 補助対象事業者の経常的な経費（補助対象事業推進にかかる人件費及び旅費、事務所等に係る家賃、保証金、
敷金、仲介⼿数料、光熱水費、通信料、等）

• 同一事業の経費において、国（独立行政法人含む）より別途補助金が支給されている場合

• 振込⼿数料

• 観光客が使用しない設備（例：スタッフ向けの休憩室や、風呂）、飲食を提供しない施設における調理設備等

…等



交付申請 よくある不備

①経費の採用見積書

5

令和5年度
採用見積

令和5年

令和5年

令和5年

令和5年

令和5年

令和6年

令和6年

令和5年申請補助対象経費：¥60,000,000- 令和6年申請補助対象経費：¥39,000,000-

各年度で見積書を分けられない場合は見積もり費目ごとに実施
年度を明確にし、各年度ごとの申請補助対象経費の合計を記載

令和6年度
採用見積

各年度で見積書を分けられる場合は見積書表紙に実施年度を記載

 見積に補助対象外費目は含まれていませんか？

 【複数年度申請の場合】令和5年度、令和6年度それぞれ
の実施年度で行う工事が明確にわかるように見積が分け
られていますか？

 【様式7】 改修工事経費積算表で計算された金額と見積
の金額が一致していますか？

CHECK

▼【複数年度申請の場合】
電子申請システムの令和5年度、令和6年度それぞれのマイページに2か年分を添付してください

第1回・第2回採択事業者向け



交付申請 よくある不備

①経費の採用見積書
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様式７・見積と金額を一致

▼様式7 （例)単年度用 ※複数年度申請の場合は使用フォーマットが異なります。

▼採用見積書

¥99,000,000-

様式７・見積と金額を一致

3点が一致するように記載・入力をしてください

▼電子申請システムへ入力 ※複数年度申請の場合は入力方法が異なります。ユーザーガイドをご確認ください。

CHECK

 見積に補助対象外費目は含まれていませんか？

 【複数年度申請の場合】令和5年度、令和6年度それぞれ
の実施年度で行う工事が明確にわかるように見積が分けら
れていますか？

 【様式7】 改修工事経費積算表で計算された金額と見積
の金額が一致していますか？



②【様式7】 改修工事経費積算表 に関するよくある不備

【該当の補助対象事業】

• ①宿泊施設の高付加価値化改修（補助率1/2・2/3 共通）

• ②観光施設の改修

• ④公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
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【様式7-2】複数年度用_改修工事経費積算表（補助事業①②④用）

【様式7-2】単年度用_改修工事経費積算表（補助事業①②④用）

交付申請 よくある不備

②【様式7】 改修工事経費積算表

8

 【様式7】 改修工事経費積算表は採択された
タイミングと事業計画で使用するフォーマットが
異なります。正しいフォーマットを使用して申請し
ていますか？

 申請システムに入力した金額と一致しています
か？

 採用見積書の金額と一致していますか？

CHECK
✓ポータルサイトの資料一覧からご自身の申請される事業実施期間にあわせて【様式7】 
改修工事経費積算表をダウンロードしてください。

※廃屋の撤去／実証実験／面的DX化事業 を申請される事業者様は【様式7】は不要です。

記入方法も採択タイミングと事業計画で異なります。

詳細はユーザーガイドをご確認ください。

交付申請に必要な書類の記入方法をご案内しております。

必ずご確認ください。

第1回・第2回採択地域：単年度申請

第1回・第2回採択地域：複数年度申請

第3回採択地域：複数年度申請

第3回採択地域：単年度申請

https://kankosaisei-chiiki.net/document/


交付申請 よくある不備

②【様式7】 改修工事経費積算表
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様式７・見積と金額を一致

▼様式

▼採用見積書

様式７・見積
と金額を一致

3点が一致するように記載・入力をしてください

▼電子申請システムへ入力

 【様式7】 改修工事経費積算表は採択されたタイミ
ングと事業計画で使用するフォーマットが異なります。
正しいフォーマットを使用して申請していますか？

 申請システムに入力した金額と一致していますか？

 採用見積書の金額と一致していますか？

CHECK

入力方法の詳細は交付申請提出書類のユーザーガイドをご確認ください。計画採択されたタイミングで使用する様式が異なります。



③工事等の概要資料 （図面） に関するよくある不備

【該当の補助対象事業】

• ①宿泊施設の高付加価値化改修（補助率1/2・2/3 共通）

• ②観光施設の改修

• ③廃屋の撤去

• ④公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

10



交付申請 よくある不備

③工事等の概要資料（図面）

11

 工事を行う箇所のすべての図面を提出してい
ますか？

 改修内容（工事範囲、増築箇所等）がわ
かるように、改修前後の図面を提出していま
すか？

 改修建物の全体像がわかるような建物全体
の平面図、俯瞰図を提出していますか？

 改修建物が複数ある場合（別棟、別館等）、
それぞれの改修建物の位置関係がわかる図を
提出していますか？

CHECK

図面が改修前後どちらのものかわかるように明記

改修前

改修後

改修後 改修後改修前 改修前

例）屋根改修・外壁改修の図面

例）堀・駐車場改修の図面

例）客室・ベランダ・露天風呂改修の図面

工事範囲を赤く網掛けし明示

ウッドデッキ新設

増築範囲を赤く網掛けし明示



交付申請 よくある不備

③工事等の概要資料（図面）

12

 工事を行う箇所のすべての図面を提出してい
ますか？

 改修内容（工事範囲、増築箇所等）がわ
かるように、改修前後の図面を提出しています
か？

 改修建物の全体像がわかるような建物全体
の平面図、俯瞰図を提出していますか？

 改修建物が複数ある場合（別棟、別館
等）、それぞれの改修建物の位置関係がわ
かる図を提出していますか？

CHECK改修前 *本館と別館の登記簿は異なる
*旅館業営業許可証は本館・別館を含んで取得済み

登記簿の範囲、旅館業営業許可
証の範囲など、建物ごとに異なる場
合はそれぞれの範囲を明示

▼【複数年度申請の場合】
電子申請システムの令和5年度、令和6年度それぞれのマイページに2か年分を添付してください

撤去工事

登記簿提出書類①（本館＋離棟AB）

本館

別館

*本館と別館の登記簿は異なる
*旅館業営業許可証は本館・別館を含んで取得済み

駐車場新設

登記簿提出書類①（本館＋離棟AB）

屋根改修・外壁改修工事

本館

別館

敷地内に改修建物が点在する場合、それぞれの位置関係が分かる図面を提出

（Google Mapなどの航空写真でも可）

実施年度ごとに改修箇所が異なる場合は実施年度ごとに図面を提出

もしくは実施年度の改修箇所がわかるように図面内に明示する

令和5年
改修

令和6年
改修

登記簿提出書類②

登記簿提出書類②

本館

客室・ベランダ・露天風呂改修工事

第1回・第2回採択事業者向け



④【様式10】工事のビフォーアフター に関するよくある不備

【該当の補助対象事業】

• ①宿泊施設の高付加価値化改修（補助率1/2・2/3 共通）

• ②観光施設の改修

• ③廃屋の撤去

• ④公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
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交付申請 よくある不備

④【様式10】工事のビフォーアフター
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ドリンクカウンター改修後
イメージ写真

他アングル

イメージ

●ドリンクカウンター設置（固定）
サイズ：H1200＊W2000＊D600

●天井塗装約100㎡

他アングル

現状写真

●床タイル一部張り替え 30㎡
既存タイル撤去 人工大理石

他アングル
現状写真

他アングル
現状写真

他アングル

イメージ

他アングル
イメージ

△□ホテル エントランス改修工事

概要：宿泊者以外のお客様も立ち寄れるように
解放されたエントランスラウンジへと改修

写真出所：Adobe Stock

 工事を行う箇所すべての写真を貼付していますか？

 工事箇所ごとにシートをわけて作成していますか？

CHECK

他アングル
イメージ

他アングル

現状写真

●たたみ張り替え 30㎡

他アングル
現状写真

他アングル
現状写真

△□ホテル 客室改修工事

概要：２客室を統合し、ラグジュアリー感のある
広々とした客室に改修

●既存客室との統合のため一部の壁を撤去

改修箇所ごとにシートを分けて作成

（例）エントランスの改修／客室の改修

改修イメージは、施工会社が作るパースなどのほか、
現状写真に改修内容を加筆したものでも問題ありません。
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