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はじめに

はじめに

推奨環境

申請上の注意

電子申請システムを快適にご利用いただくため、以下の環境によるご利用を推奨いたします。

• 締切日直前はコールセンターの電話、電子申請システムが混雑することが想定されます

ので、余裕をもっ て申請を行ってください。

• 電子申請システムには一時保存機能がございます。「申請する」ボタンを押さないと、

申請は受け付けられませんのでご注意ください。

• ブラウザの「戻る」ボタン(「←」のような矢印ボタン)を使用すると入力内容がすべて削

除されてしまうのでご 注意ください。

• 電子申請システムはJavaScriptを使用しています。JavaScriptを無効にしている場合には、

正常な動作が行われない箇所がございますのでご注意ください。

１

本手引きは、地域一体型交付申請を行う際に必要な資料の準備と申請方法について説明し

た資料です。申請にあたっては、本手引きのほか、必ず公募要領、交付規定、交付申請の手

引きもご確認ください。
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提出資料の準備

提出資料の準備にあたっての注意事項

申請にあたって、事前に必要な資料の収集及び準備をお願いいたします。

提出資料のファイル名について

提出資料のファイル名は、以下の命名規則に従って付けてください。なお、区切りには半

角のアンダーバー (_)を使用してください。

２

書類名_事業者名称.ファイル形式

ファイル名の例

• 事業証明書_○○ホテル.pdf

• 旅館業営業許可証の写し_○○旅館.pdf

• 施設所有者との運営委託契約を証明できる書類_○○ホテル.pdf

• 登録事項証明書_○○ホテル.zip

• 地域一体型様式５債務償還年数チェックシート_○○ホテル.pdf

• 経費の採用見積書_○○ホテル.png

• 通帳口座証明_○○ホテル.png

• 提出資料は、すべて (拡張子「.pdf」 「.jpg」 「.png」 「.xls」 「.xlsx」 「.doc」 「.docx」

「.ppt」 「.pptx」 「.zip」)のファイルをご準備ください。これ以外のファイル形式は提出

できませんのでご注意ください。

• 複数の資料を提出する場合は、ファイルをまとめてZIPファイル形式 (拡張子「.zip」)で圧

縮したうえで、提出ください。
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提出資料の準備

提出資料のファイル名について（経費の見積書）

２

・採用見積書
R〇採用_採用事業者名_事業者名称.ファイル形式

・不採用見積書
R〇不採用_不採用事業者名_事業者名称.ファイル形式

経費の見積書については別途以下の点を踏まえて提出してくだ
さい。

経費の見積書について、原則2者以上の見積もりを提出いただ
きますが、年度ごとに「採用見積書」と「不採用見積書」と分
けた形で、それぞれ以下のファイル名を付けてください。
また、複数年度申請の場合は令和５年度と令和６年度に分けた
見積書をZipにまとめてご提出ください。

ファイル名の例

• 『R5採用_○○建設_○○ホテル.pdf』
• 『R5不採用_○○工務店_○○ホテル.pdf』

• 『R6採用_○○建設_○○ホテル.pdf』

• 『R6不採用_○○工務店_○○ホテル.pdf』
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提出資料の準備

提出資料のファイル名について
（工事等の概要資料（図面）/様式10 改修工事のビフォーアフター）

２

複数年度申請の場合は令和５年度と令和６年度の
工事箇所が分かる工事等の概要資料と様式10と各年度に
それぞれまとめてご提出ください

・工事等の概要資料（図面）
R〇_工事等の概要資料（図面）_事業者名称.ファイル形式

・様式10 改修工事のビフォーアフター
R〇_様式10改修工事のビフォーアフター_事業者名称.ファイル
形式

・工事等の概要資料（図面）
・様式10 改修工事のビフォーアフター

上記書類については別途以下の点を踏まえて提出して
ください。

ファイル名の例
・R5_工事等の概要資料（図面）_○○ホテル
・R6_工事等の概要資料（図面）_○○ホテル
・R5_様式10改修工事のビフォーアフター_○○ホテル
・R6_様式10改修工事のビフォーアフター_○○ホテル
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提出資料の準備２

提出資料一覧

No 書類名 条件

1 事業証明書
「業種」が「自治体・DMO等」か
つ、地方自治体の場合は非表示
必須

2 様式3 個別事業計画 更新がある場合は再提出必須

３ 工事等の概要資料（図面） 必須

４ 様式10 改修工事のビフォーアフター 必須

５ 旅館業営業許可証の写し

計画申請時に未提出または不備が

あった場合は再提出

必須

６
施設所有者との運営委託契約を証明できる書類
(賃貸借契約書・委託契約書等)

№５において、名義人が補助事業
者と異なる場合
任意

７ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
計画申請時に未提出または不備が
あった場合は再提出
必須

８
登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の名義が異
なる場合、申請者が所有または賃借関係が分かる
資料（賃貸契約書・委託契約書）

№６において名義人が補助事業者
と異なる場合
任意

９ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の代替書類 任意

10 通帳口座証明書 必須

11 経費の採用見積書 必須

12 不採用見積および業者選定理由書
施工会社等から取得してください
必須

13 様式4 収支改善計画
計画申請時に不備があった場合は再
提出
必須

宿泊施設の高付加価値化改修
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。
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提出資料の準備２

提出資料一覧（続き）

No 書類名 条件

14 様式５ 債務償還年数チェックシート・財務諸表・借入証憑

宿泊施設の高付加
価値化改修（2/3
補助）の場合

計画申請時に不備
があった場合は再
提出
必須

15 様式7 改修工事経費積算表 必須

16 利益排除の方法及び利益排除が必要な場合の追加提出書類 任意

宿泊施設の高付加価値化改修
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。
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提出資料の準備２

提出資料一覧

No 書類名 条件

1 事業証明書

「業種」が「自治体・DMO
等」かつ、地方自治体の場合
は非表示
必須

2 様式3 個別事業計画 更新がある場合は再提出必須

３ 工事等の概要資料（図面） 必須

４ 様式10 改修工事のビフォーアフター 必須

５ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
計画申請時に未提出または不
備があった場合は再提出
必須

６
登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の名義が異なる
場合、申請者が所有または賃借関係が分かる資料（賃
貸契約書・委託契約書）

№5において名義人が補助事業
者と異なる場合
任意

７ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の代替書類 任意

8 通帳口座証明書 必須

9 経費の採用見積書 必須

10 不採用見積および業者選定理由書
施工会社等から取得してくだ
さい
必須

11 様式4 収支改善計画
計画申請時に不備があった場
合は再提出
必須

12 様式7 改修工事経費積算表 必須

観光施設の改修
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。
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提出資料の準備２

提出資料一覧（続き）

No 書類名 条件

13 利益排除の方法及び利益排除が必要な場合の追加提出書類 任意

観光施設の改修
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。
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提出資料の準備２

提出資料一覧

廃屋の撤去
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。

No 書類名 条件

1 事業証明書
「業種」が「自治体・DMO等」
かつ、地方自治体の場合は非表示
必須

2 様式3 個別事業計画 更新がある場合は再提出必須

３ 工事等の概要資料（図面） 必須

４ 様式10 改修工事のビフォーアフター 必須

５ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）

計画申請時に未提出または不備が
あった場合は再提出

必須

６
登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の名義が異な
る場合、申請者が所有または賃借関係が分かる資料
（賃貸契約書・委託契約書）

№5において名義人が補助事業者
と異なる場合
任意

７ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の代替書類 任意

8
様式9 廃屋の所有名義人若しくは権利者による撤
去に関する誓約書・同意書

任意

9 通帳口座証明書 必須

10 経費の採用見積書 必須

11 不採用見積および業者選定理由書
施工会社等から取得してください
必須

12
利益排除の方法及び利益排除が必要な場合の追加提
出書類

任意
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提出資料の準備２

提出資料一覧

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。

No 書類名 条件

1 事業証明書

「業種」が「自治体・DMO
等」かつ、地方自治体の場合
は非表示
必須

2 様式3 個別事業計画 更新がある場合は再提出必須

３ 工事等の概要資料（図面） 必須

４ 様式10 改修工事のビフォーアフター 必須

５ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
計画申請時に未提出または不
備があった場合は再提出
必須

６
登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の名義が異なる場
合、申請者が所有または賃借関係が分かる資料（賃貸契
約書・委託契約書）

№5において名義人が補助事
業者と異なる場合

任意

７ 登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の代替書類

令和4年3月18日時点の登記簿
謄本が提出できない場合
必須

8 通帳口座証明書 必須

9 公的施設の運営委託を受けることを証する書類

「補助事業内容」が「公的
施設の観光目的での利活用
のための民間活力の導入」
の場合に表示
任意

10 経費の採用見積書 必須

11 不採用見積および業者選定理由書
施工会社等から取得してくだ
さい
必須
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提出資料の準備２

提出資料一覧（続き）

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。

No 書類名 条件

12 様式4 収支改善計画

計画申請時に不
備があった場合
は再提出
必須

13 様式7 改修工事経費積算表 必須

14 利益排除の方法及び利益排除が必要な場合の追加提出書類 任意
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提出資料の準備２

提出資料一覧

実証実験
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。

No 書類名 条件

1 事業証明書

「業種」が「自治体・
DMO等」かつ、地方自
治体の場合は非表示
必須

２ 様式3 個別事業計画 必須

３ 実証実験・面的DX化の概要資料 必須

４ 通帳口座証明書 必須

５ 経費の採用見積書 必須

６ 不採用見積および業者選定理由書
施工会社等から取得して
ください
必須

７ 利益排除の方法及び利益排除が必要な場合の追加提出書類 任意

８ 様式17 実証実験実施計画書

補助対象経費が1,800万
円以上（補助金申請額
900万円以上）の場合は
必須
※ファイルの添付先はそ
の他書類②になります。
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提出資料の準備２

提出資料一覧

面的DX化
提出の際はPDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT
形式、PPTX形式、ZIP形式いずれかにて提出してください。

No 書類名 条件

1 事業証明書

「業種」が「自治体・
DMO等」かつ、地方自
治体の場合は非表示
必須

２ 様式２ 面的DX化計画 必須

３ 実証実験・面的DX化の概要資料 必須

４ 通帳口座証明書 必須

５ 経費の採用見積書 必須

６ 不採用見積および業者選定理由書 必須

７ 利益排除の方法及び利益排除が必要な場合の追加提出書類 任意
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電子申請システムの入力方法

①申請画面にアクセス

URL：https://kankosaisei-chiiki.net/

②アカウント登録画面およびログイン画面に移動

３

新規申請の方は、「③アカウント登録」にお進みください。

既にアカウントをお持ちの方は、「⑤マイページへログインする」へお進みください。

Webブラウザを起動して、以下のURLから「地域一体となった観光地・観光産業の再生・

高付加価値化事業」の特設Webサイトを 表示し、画面上部の「新規申請」のリンクをクリッ

クします。既にアカウントをお持ちの方は「マイページ」のリンクをクリックしてください。

令和5年、令和６年の複数年申請している場合は採択通知が各年度分

（２通）が送信されます。各年度それぞれのアカウントを作成して申請

を行います。

申請の金額は各年度ごとになりますのでご注意ください。

電子申請システムの項目について

①〜⑦、⑨〜⑬項目が補助事業内容に関わらず共通項目です。

⑧については各種補助事業内容によって入力項目が異なりますので、事業内容に応

じた申請システムの内容をご参照ください。



17

電子申請システムの入力方法

③アカウント登録

３

「アカウント登録」画面が表示されますので、各項目（赤枠内）を入力してください。
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電子申請システムの入力方法

③アカウント登録（続き）

３

「アカウント登録」画面が表示されますので、各項目を入力してください。

# 項目 注意点

1 申請者種別 「補助事業者」を選択してください。

2 ユーザー名 半角英数20文字以内で入力してください。

3 メールアドレス
入力いただいたメールアドレス宛にパスワード設定画面
のURLを送付いたしますので、くれぐれも間違いのないよ
うにご入力ください。

4 メールアドレス（確認） 同じメールアドレスを再度ご入力ください。

④入力完了

すべての入力が完了しましたら、「登録する」をクリックしてください。



電子申請システムの入力方法

⑤マイページにログインする

ログイン画面が表示されますので、アカウント登録した、ユーザー名、パスワードを入力

して「ログイン」をクリックすると初回に採択番号の入力画面が表示されます。

計画申請の採択メールに記載された採択番号を入力し、「認証」をクリックしてください。

※パスワードを忘れた方は、「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックして「パスワー

ド変更画面」に遷移し、パスワードを再設定してください。

令和5年、令和6年の複数年申請をしている場合は、採択通知が各年分（2通）送信されます。

それぞれのアカウントを作成し、それぞれ採択通知に記載されている採択番号を入力してく

ださい。

19

３

採択番号を入力済みの場合(2回目以降のログイン時)には採択番号の入力はなく、

直接マイページに移動します。



電子申請システムの入力方法

⑥パスワードの変更（再設定）

パスワードを忘れた場合に、アカウント登録で登録したユーザー名を入力し、「送信す

る」をクリックすることでパスワード再設定メールが送信されます。

アカウント登録時に入力したメールアドレス宛にパスワード変更メールが送付されます。

メールは、「noreply@kankosaisei-chiiki.net 」より送信されます。

⑦パスワード変更メール

※パスワード変更メールには、パスワード変更画面URLが記載されております。

※ご利用のメールサーバーの設定により、メールの受信が制限されている場合がございま

す。パスワード設定メールが届かない場合には、上記メールアドレスの受信を許可するか、

ドメイン「kankosaisei-chiiki.net」の受 信を許可していただき、パスワード変更を行ってくだ

さい。

20

３



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力
宿泊施設の高付加価値化改修の場合

21

３



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力

採択番号の入力が完了した後は「交付申請入力」画面が表示されますので、申請情報の各項目

（赤枠内）を入力してください。画面最下部には一時保存ボタンもございますので、適宜ご利用

ください。

22

３

※画面は次ページに続きます。

宿泊施設の高付加価値化改修

各項目の入力内容については、P25〜P37の注意点をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

23

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

24

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

25

３

※画面は前ページの続きです。

宿泊施設の高付加価値化改修

施工工程表の入力についてもP38をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

1 採択番号 採択番号入力から複写されます。

2 計画区分 計画申請での入力内容が複写されます。

3 団体名 計画申請での入力内容が複写されます。

4 団体名フリガナ 計画申請での入力内容が複写されます。

5
計画の対象地域（都
道府県）

計画申請での入力内容が複写されます。

6
計画の対象地域（具体
的な地域名称）

計画申請での入力内容が複写されます。

7 計画採択日 計画申請での入力内容が複写されます。

8 事前着手承認日 計画申請での入力内容が複写されます。

9 申請種別 計画申請での入力内容が複写されます。

10 法人番号 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

11 事業者名 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

12 事業者住所
計画申請での入力内容が複写されますが、入力内容に誤りが
あれば変更してください。（法人の場合）

13 法人種別
計画申請での入力内容が複写されますが、入力内容に誤りが
あれば変更してください。（法人の場合）

14 姓
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

15 名
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

16 生年月日
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（個人事業主の場合）

17
自治体名（市区町村
郡）

計画申請での入力内容が複写されます。（自治体の場合）

26

３

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

18 住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（自治体の場合）

19 代表者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

20 代表者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

21 担当者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

22 担当者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

23 施設名称・地域名称 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

24
施設住所・エリア名
称

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

25 事業概要 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

26
計画採択時のメール
アドレス

計画申請での入力内容が複写されます。

27 電話番号
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
半角数字11文字以内(ハイフン無し)で入力してください。

28 過去の申請状況 計画申請での入力内容が複写されます。

29 業種 計画申請での入力内容が複写されます。

30
地方自治体の場合は、
「はい」を選択して
ください

「業種」が「自治体・DMO等」の場合に表示されます。
地方自治体の場合は、「はい」を選択してください。

31 補助対象事業 計画申請での入力内容が複写されます。

32 事業証明書

業種が「自治体・DMO等」かつ地方自治体の判定が「はい」
を選択している場合は非表示になります。
事業証明書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

27

３

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

33
「廃屋の撤去＋宿泊
施設の再建」併用
チェック

「補助対象事業」が「廃屋の撤去」または「宿泊施設の高付
加価値化改修」場合に表示されます。
以下の条件全てに合致する場合はチェックしてください。
①撤去するのは宿泊施設である。
②当該宿泊施設には、有効な旅館業法上の営業認可が存在す
る。
③当該宿泊施設の撤去後、跡地に「宿泊施設の高付加価値化
改修」を活用し新たな宿泊施設を新設する。

34
事業想定期間（開始
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して開始予定日を選択してく
ださい。

35
事業想定期間（完了
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して完了予定日を選択してく
ださい。

36
様式３ 個別事業計
画

計画申請でアップロードしたファイルが添付されております。
入力は不要です。

37
計画採択後に「様式
３個別事業計画」に
更新がありますか

以下のいずれかを選択してください
・個別事業計画に更新がある
・個別事業計画に更新はない

38
更新した「様式３
個別事業計画」

「計画採択後に個別事業計画に更新がありますか」で「個別
事業計画に更新がある」を選択した場合に表示されます。
更新した「様式３ 個別事業計画」ファイルをアップロード
してください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

28

３

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

39
工事等の概要資料
（図面）

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（図面）ファイルをアップロードしてくだ
さい。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

40
様式10 改修工事の
ビフォーアフター

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（写真およびイメージ図）ファイルをアッ
プロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

41
消費税の適用につい
て該当する区分

消費税の区分によって、補助対象経費の算定方法が異なりま
す。
以下のいずれかを選択してください。
・課税事業者
・簡易課税事業者
・免税事業者

29

３

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

42
旅館業法に基づく許
可の取得有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

43
旅館業営業許可証の写
し

以下のいずれかの条件を満たした場合に表示されます。
＜条件１＞
「旅館業法に基づく許可の取得有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が以下のいずれかの場合
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）」
・「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）」
＜条件2＞
「廃屋の撤去チェック（宿泊施設の高付加価値化併用）」に
チェックがついている場合

旅館業営業許可証の写しをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

44

施設所有者との運営
委託契約を証明でき
る書類(賃貸借契約書
等・委託契約書等)

営業許可証などに記載されている事業者名と申請者が異なる
場合または登記簿謄本などに記載されている施設所有者と申
請者が異なる場合に必要となります。

「旅館業法に基づく許可の取得有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補
助）」または「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）」
の場合に表示されます。

施設所有者との運営委託契約を証明できる書類をアップロー
ドしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

30

３

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

45

補助金交付に伴う法律
順守の誓約
および虚偽誓約時の返
還についての確認

「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）」
または「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）」
かつ、「旅館業法に基づく許可の取得有無」が「なし」の場合に
表示されます。
誓約内容を確認し、問題がなければチェックボックスにチェック
を入れてください。

46
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

47
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

48

登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の名義
が異なる場合、申請者
が所有または賃借関係
が分かる資料（賃貸契
約書・委託契約書）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

31

３

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

49
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の代替
書類

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「なし」
かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

50 その他の書類①

その他の書類①ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

51 その他の書類②

その他の書類②ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

32

３

宿泊施設の高付加価値化改修

項目にない書類を提出する場合はその他書類①もしくはその他

書類②の欄にて提出してください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

52
令和5年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

53
令和6年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

54
令和5年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

55
令和6年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

33
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

56
POファイナンスを利
用する

以下のいずれかを選択してください。
・利用する
・利用しない（デフォルト）

57 金融機関名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

58 金融機関番号 金融機関名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

59 支店名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

60 店番 支店名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

61 預金種類

以下のいずれかを選択してください。
・普通預金
・当座預金
・その他

62 預金種類ｰその他
「預金種類」で「その他」を選択した場合に表示されます。
全角10文字以内で預金種類を入力してください。

34
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

63 口座番号

「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角数字7文字で入力してください。
ゆうちょ銀行の場合は銀行振込用の口座番号を入力ください

64 カタカナ口座名義人
「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角50文字以内で入力してください。

65 通帳口座証明書

以下A~Fのいずれかの証明書をアップロードしてください。
A.通帳の表紙＋通帳の表紙の裏の見開き
B.（インターネットバンキング等により通帳がない場合）イ
ンターネット銀行口座の口座内容を示す画面を印刷したもの
（カタカナでの名義・口座番号等を確認できるもの）
C.金融機関が発行する口座証明書
D.当座勘定照合表
E.残高証明書
F.ゆうちょ銀行の場合：以下のいずれか
(a)銀行振込用の口座を印字した部分の通帳
(b)ゆうちょ銀行のHPで振込番号を確認した画面＋キャッ
シュカードのコピー

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

66
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

67
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。

35
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

68 経費対象区分-大項目

「補助事業内容」が以下の場合、経費積算項目は3項目固定
となり、経費対象区分は 「工事費」固定となります。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的利活用のための民間活力導入

69 詳細費目

全角50文字以内で入力してください。

「補助事業内容」が以下の場合、経費積算項目は3項目固定
となり、「詳細費目」はそれぞれ、「本体工事費」、「附帯
工事費」「増築工事費」となります。

・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的利活用のための民間活力導入

70 単価(円) カンマなし半角数字10文字以内で入力してください。

71 数量 半角数字10文字以内で入力してください。

72 単位 全角50文字以内で入力してください。

73 金額(円) 「単価（円）」×「数量」で自動計算される項目です。

74 内容(具体的に記載) 全角100文字以内で入力してください。

36
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

75 経費積算合計金額
経費積算項目の「金額（円）」の合算を自動計算する項目で
す。
合算値がマイナスの場合はエラーとなります。

76 経費の採用見積書

経費の採用見積書をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

77
不採用見積または業
者選定理由書

不採用見積または業者選定理由書
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

78
関係会社等からの調
達有無

補助事業者が以下の①〜③の関係にある個人又は会社から調
達を受ける場合 (他の会社を経由した場合、いわゆる下請会
社の場合も含む) を、利益排除の対象とします。
① 補助事業者自身 (自社)
② 補助事業者の関係会社（下記③を除く）
③ 補助事業者（法人の場合は補助事業者の株主）の親族又は
親族が所有する会社
※ 利益排除の対象範囲となる具体的な関係会社の範囲は、財
務諸表等規則第8条で定義されている 親会社、子会社、関連
会社及びその他の関係会社に準じて判定してください。※親
族の範囲は、民法第725条で定義されている六親等内の血族、
配偶者、三親等内の姻族に準じて判定してください。

以下のいずれかを選択してください。
・有
・無

79 利益排除証憑

「関係会社等からの調達有無」が「有」の場合に表示されま
す。

利益排除証憑をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

80 補助対象経費（円）

経費積算合計金額の値が表示されます。
「補助金申請額（円）」＋ 「自己資金」 + 「金融機関等からの
借入金」 + 「その他」とならない場合はエラーとなります。

81 補助金申請額（円）

「補助対象経費」×「補助率」の値（1円未満切り捨て）が表示
されます。
上記の計算結果が補助上限額を超える場合は
ワーニングメッセージを表示し、補助上限額を設定します。

82 補助率
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合は”2/3”をリスト候補として選択可能です。
上記以外の場合は”1/2”固定となります。

83 審査内容 計画審査での入力内容が複写されます。

84 様式４ 収支改善計画

計画審査での入力内容が複写されますが、変更可能です。
「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

様式４ 収支改善計画
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

85
様式５ 債務償還年数
チェックシート・財務
諸表・借入証憑

計画審査での入力内容が複写されますが、変更可能です。
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合に表示されます。

様式５ 債務償還年数チェックシート・財務諸表・借入証憑
をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

86
様式7 改修工事経費
積算表

「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

様式7 改修工事経費積算表をアップロードしてください。添
付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形
式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

施工工程表とは

工事費の総額をもとに事業期間内の各月の事業費用を登録し、進捗管理をする機能となります。

交付決定後、事業開始月から事業終了月まで「事業予定費用」に各月の支払い予定費用

を入力してください。

その後、毎月「事業実施費用」に実施した費用を入力してください。

※事業終了月には最終的に進捗率（累計）が100％となるように、入力してください。

３

施工工程表を入力する場合、申請画面最下段にある「一時保存」もしく
は「申請する」ボタンを押下するとご利用いただけるようになります。

施工工程表の入力対象者

施工工程表の入力対象者は以下の通りです。

・宿泊施設の高付加価値化改修

・観光施設の改修

・廃屋の撤去

・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

令和５年、令和６年の複数年申請している場合は令和5年、令和６年それぞれのページに令

和５年の表、令和６年の表がありますが、令和５年のアカウントのページには令和５年のみ

を記入、令和６年のアカウントのページには令和６年のみを入力してください。

宿泊施設の高付加価値化改修

※交付決定以降に入力してください。

宿泊施設の高付加価値化改修
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電子申請システムの入力方法

施工工程表の入力手順

必要な項目を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。

「登録」ボタンを押したタイミングで、入力情報は保存されます。

入力情報の修正や、追記を行う際は、数値の変更を行い、再度「登録」ボタンをクリックす

ることで上書き保存されます。

３

# 項目 注意点

1 事業予定費用 対象の月に予定している費用を記入してください。

2 事業実施費用 対象の月に実施した費用を記入してください。

3 事業実施費用（累計）
対象の月までに実施した費用の累計額が表示されます。
※自動で計算されます。

4 進捗率（各月）
対象の月の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

5 進捗率（累計）
対象の月までの累計の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

宿泊施設の高付加価値化改修

宿泊施設の高付加価値化改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力
観光施設の改修の場合

41

３



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力

採択番号の入力が完了した後は「交付申請入力」画面が表示されますので、申請情報の各項目

（赤枠内）を入力してください。画面最下部には一時保存ボタンもございますので、適宜ご利用

ください。

42

３

※画面は次ページに続きます。

観光施設の改修

各項目の入力内容については、P45〜P57の注意点をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

43

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

観光施設の改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

44

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

観光施設の改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

45
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※画面は前ページの続きです。

観光施設の改修

施工工程表の入力についてもP58をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

1 採択番号 採択番号入力から複写されます。

2 計画区分 計画申請での入力内容が複写されます。

3 団体名 計画申請での入力内容が複写されます。

4 団体名フリガナ 計画申請での入力内容が複写されます。

5
計画の対象地域（都
道府県）

計画申請での入力内容が複写されます。

6
計画の対象地域（具体
的な地域名称）

計画申請での入力内容が複写されます。

7 計画採択日 計画申請での入力内容が複写されます。

8 事前着手承認日 計画申請での入力内容が複写されます。

9 申請種別 計画申請での入力内容が複写されます。

10 法人番号 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

11 事業者名 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

12 事業者住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

13 法人種別
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

14 姓
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

15 名
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

16 生年月日
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（個人事業主の場合）

17
自治体名（市区町村
郡）

計画申請での入力内容が複写されます。（自治体の場合）

46
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

18 住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（自治体の場合）

19 代表者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

20 代表者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

21 担当者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

22 担当者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

23 施設名称・地域名称 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

24
施設住所・エリア名
称

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

25 事業概要 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

26
計画採択時のメール
アドレス

計画申請での入力内容が複写されます。

27 電話番号
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
半角数字11文字以内(ハイフン無し)で入力してください。

28 過去の申請状況 計画申請での入力内容が複写されます。

29 業種 計画申請での入力内容が複写されます。

30
地方自治体の場合は、
「はい」を選択して
ください

「業種」が「自治体・DMO等」の場合に表示されます。
地方自治体の場合は、「はい」を選択してください。

31 補助対象事業 計画申請での入力内容が複写されます。

32 事業証明書

業種が「自治体・DMO等」かつ地方自治体の判定が「はい」
を選択している場合は非表示になります。
事業証明書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

47
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

33
事業想定期間（開始
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して開始予定日を選択してく
ださい。

34
事業想定期間（完了
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して完了予定日を選択してく
ださい。

35
様式３ 個別事業計
画

計画申請でアップロードしたファイルが添付されております。
入力は不要です。

36
計画採択後に「様式
３個別事業計画」に
更新がありますか

以下のいずれかを選択してください
・個別事業計画に更新がある
・個別事業計画に更新はない

37
更新した「様式３
個別事業計画」

「計画採択後に個別事業計画に更新がありますか」で「個別
事業計画に更新がある」を選択した場合に表示されます。
更新した「様式３ 個別事業計画」ファイルをアップロード
してください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

48
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

38
工事等の概要資料
（図面）

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（図面）ファイルをアップロードしてくだ
さい。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

39
様式10 改修工事の
ビフォーアフター

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（写真およびイメージ図）ファイルをアッ
プロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

40
消費税の適用につい
て該当する区分

消費税の区分によって、補助対象経費の算定方法が異なりま
す。
以下のいずれかを選択してください。
・課税事業者
・簡易課税事業者
・免税事業者

49
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

41
旅館業法に基づく許
可の取得有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

42
登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）の
有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

43
登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」
かつ、「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

44

登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）の
名義が異なる場合、
申請者が所有または
賃借関係が分かる資
料（賃貸契約書・委
託契約書）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」
かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

50

３

観光施設の改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

45
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の代替
書類

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「なし」
かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

46 その他の書類①

その他の書類①ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

47 その他の書類②

その他の書類②ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

51

３

観光施設の改修

項目にない書類を提出する場合はその他書類①もしくはその他

書類②の欄にて提出してください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

48
令和5年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

49
令和6年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

50
令和5年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

51
令和6年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

52
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

52
POファイナンスを利
用する

以下のいずれかを選択してください。
・利用する
・利用しない（デフォルト）

53 金融機関名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

54 金融機関番号 金融機関名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

55 支店名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

56 店番 支店名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

57 預金種類

以下のいずれかを選択してください。
・普通預金
・当座預金
・その他

58 預金種類ｰその他
「預金種類」で「その他」を選択した場合に表示されます。
全角10文字以内で預金種類を入力してください。

53
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

59 口座番号

「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角数字7文字で入力してください。
ゆうちょ銀行の場合は銀行振込用の口座番号を入力ください

60 カタカナ口座名義人
「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角50文字以内で入力してください。

61 通帳口座証明書

以下A~Fのいずれかの証明書をアップロードしてください。
A.通帳の表紙＋通帳の表紙の裏の見開き
B.（インターネットバンキング等により通帳がない場合）イ
ンターネット銀行口座の口座内容を示す画面を印刷したもの
（カタカナでの名義・口座番号等を確認できるもの）
C.金融機関が発行する口座証明書
D.当座勘定照合表
E.残高証明書
F.ゆうちょ銀行の場合：以下のいずれか
(a)銀行振込用の口座を印字した部分の通帳
(b)ゆうちょ銀行のHPで振込番号を確認した画面＋キャッ
シュカードのコピー

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

62
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

63
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。

54
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

64 経費対象区分-大項目

「補助事業内容」が以下の場合、経費積算項目は3項目固定
となり、経費対象区分は 「工事費」固定となります。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的利活用のための民間活力導入

65 詳細費目

全角50文字以内で入力してください。

「補助事業内容」が以下の場合、経費積算項目は3項目固定
となり、「詳細費目」はそれぞれ、「本体工事費」、「附帯
工事費」「増築工事費」となります。

・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的利活用のための民間活力導入

66 単価(円) カンマなし半角数字10文字以内で入力してください。

67 数量 半角数字10文字以内で入力してください。

68 単位 全角50文字以内で入力してください。

69 金額(円) 「単価（円）」×「数量」で自動計算される項目です。

70 内容(具体的に記載) 全角100文字以内で入力してください。

55
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

71 経費積算合計金額
経費積算項目の「金額（円）」の合算を自動計算する項目で
す。
合算値がマイナスの場合はエラーとなります。

72 経費の採用見積書

経費の採用見積書をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

73
不採用見積または業
者選定理由書

不採用見積または業者選定理由書
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

74
関係会社等からの調
達有無

補助事業者が以下の①〜③の関係にある個人又は会社から調
達を受ける場合 (他の会社を経由した場合、いわゆる下請会
社の場合も含む) を、利益排除の対象とします。
① 補助事業者自身 (自社)
② 補助事業者の関係会社（下記③を除く）
③ 補助事業者（法人の場合は補助事業者の株主）の親族又は
親族が所有する会社
※ 利益排除の対象範囲となる具体的な関係会社の範囲は、財
務諸表等規則第8条で定義されている 親会社、子会社、関連
会社及びその他の関係会社に準じて判定してください。※親
族の範囲は、民法第725条で定義されている六親等内の血族、
配偶者、三親等内の姻族に準じて判定してください。

以下のいずれかを選択してください。
・有
・無

75 利益排除証憑

「関係会社等からの調達有無」が「有」の場合に表示されま
す。

利益排除証憑をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

56
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

76 補助対象経費（円）

経費積算合計金額の値が表示されます。
「補助金申請額（円）」＋ 「自己資金」 + 「金融機関等からの
借入金」 + 「その他」とならない場合はエラーとなります。

77 補助金申請額（円）

「補助対象経費」×「補助率」の値（1円未満切り捨て）が表示
されます。
上記の計算結果が補助上限額を超える場合は
ワーニングメッセージを表示し、補助上限額を設定します。

78 補助率
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合は”2/3”をリスト候補として選択可能です。
上記以外の場合は”1/2”固定となります。

79 面的DX化計画に参画 計画審査での入力内容が複写されますが、変更可能です。

80 審査内容 計画審査での入力内容が複写されます。

81 様式４ 収支改善計画

計画審査での入力内容が複写されますが、変更可能です。
「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

様式４ 収支改善計画
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

57

３

観光施設の改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

82
様式7 改修工事経費
積算表

「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

様式7 改修工事経費積算表をアップロードしてください。添
付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形
式、ZIP形式

58
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電子申請システムの入力方法

施工工程表とは

工事費の総額をもとに事業期間内の各月の事業費用を登録し、進捗管理をする機能となります。

交付決定後、事業開始月から事業終了月まで「事業予定費用」に各月の支払い予定費用

を入力してください。

その後、毎月「事業実施費用」に実施した費用を入力してください。

※事業終了月には最終的に進捗率（累計）が100％となるように、入力してください。

３

施工工程表を入力する場合、申請画面最下段にある「一時保存」もしく
は「申請する」ボタンを押下するとご利用いただけるようになります。

施工工程表の入力対象者

施工工程表の入力対象者は以下の通りです。

・宿泊施設の高付加価値化改修

・観光施設の改修

・廃屋の撤去

・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

令和５年、令和６年の複数年申請している場合は令和5年、令和６年それぞれのページに令

和５年の表、令和６年の表がありますが、令和５年のアカウントのページには令和５年のみ

を記入、令和６年のアカウントのページには令和６年のみを入力してください。

観光施設の改修

※交付決定以降に入力してください。

観光施設の改修
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電子申請システムの入力方法

施工工程表の入力手順

必要な項目を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。

「登録」ボタンを押したタイミングで、入力情報は保存されます。

入力情報の修正や、追記を行う際は、数値の変更を行い、再度「登録」ボタンをクリックす

ることで上書き保存されます。

３

# 項目 注意点

1 事業予定費用 対象の月に予定している費用を記入してください。

2 事業実施費用 対象の月に実施した費用を記入してください。

3 事業実施費用（累計）
対象の月までに実施した費用の累計額が表示されます。
※自動で計算されます。

4 進捗率（各月）
対象の月の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

5 進捗率（累計）
対象の月までの累計の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

観光施設の改修

観光施設の改修



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力
廃屋の撤去の場合

61
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力

採択番号の入力が完了した後は「交付申請入力」画面が表示されますので、申請情報の各項目

（赤枠内）を入力してください。画面最下部には一時保存ボタンもございますので、適宜ご利用

ください。

62

３

※画面は次ページに続きます。

廃屋の撤去の場合

各項目の入力内容については、P64〜P76の注意点をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

63

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

廃屋の撤去の場合



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

64

３

※画面は前ページの続きです。

廃屋の撤去の場合

施工工程表の入力についてもP77をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

1 採択番号 採択番号入力から複写されます。

2 計画区分 計画申請での入力内容が複写されます。

3 団体名 計画申請での入力内容が複写されます。

4 団体名フリガナ 計画申請での入力内容が複写されます。

5
計画の対象地域（都
道府県）

計画申請での入力内容が複写されます。

6
計画の対象地域（具体
的な地域名称）

計画申請での入力内容が複写されます。

7 計画採択日 計画申請での入力内容が複写されます。

8 事前着手承認日 計画申請での入力内容が複写されます。

9 申請種別 計画申請での入力内容が複写されます。

10 法人番号 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

11 事業者名 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

12 事業者住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

13 法人種別
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

14 姓
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

15 名
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

16 生年月日
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（個人事業主の場合）

17
自治体名（市区町村
郡）

計画申請での入力内容が複写されます。（自治体の場合）
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

18 住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（自治体の場合）

19 代表者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

20 代表者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

21 担当者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

22 担当者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

23 施設名称・地域名称 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

24
施設住所・エリア名
称

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

25 事業概要 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

26
計画採択時のメール
アドレス

計画申請での入力内容が複写されます。

27 電話番号
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
半角数字11文字以内(ハイフン無し)で入力してください。

28 過去の申請状況 計画申請での入力内容が複写されます。

29 業種 計画申請での入力内容が複写されます。

30
地方自治体の場合は、
「はい」を選択して
ください

「業種」が「自治体・DMO等」の場合に表示されます。
地方自治体の場合は、「はい」を選択してください。

31 補助対象事業 計画申請での入力内容が複写されます。

32 事業証明書

業種が「自治体・DMO等」かつ地方自治体の判定が「はい」
を選択している場合は非表示になります。
事業証明書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

33

「廃屋の撤去＋宿泊
施設の再建」併用
チェック

「補助対象事業」が「廃屋の撤去」または「宿泊施設の高付
加価値化改修」場合に表示されます。
以下の条件全てに合致する場合はチェックしてください。
①撤去するのは宿泊施設である。
②当該宿泊施設には、有効な旅館業法上の営業認可が存在す
る。
③当該宿泊施設の撤去後、跡地に「宿泊施設の高付加価値化
改修」を活用し新たな宿泊施設を新設する。

34
事業想定期間（開始
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して開始予定日を選択してく
ださい。

35
事業想定期間（完了
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して完了予定日を選択してく
ださい。

36
様式３ 個別事業計
画

計画申請でアップロードしたファイルが添付されております。
入力は不要です。

37
計画採択後に「様式
３個別事業計画」に
更新がありますか

以下のいずれかを選択してください
・個別事業計画に更新がある
・個別事業計画に更新はない

38
更新した「様式３
個別事業計画」

「計画採択後に個別事業計画に更新がありますか」で「個別
事業計画に更新がある」を選択した場合に表示されます。
更新した「様式３ 個別事業計画」ファイルをアップロード
してください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

39
工事等の概要資料
（図面）

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（図面）ファイルをアップロードしてくだ
さい。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

40
様式10 改修工事の
ビフォーアフター

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（写真およびイメージ図）ファイルをアッ
プロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

41
消費税の適用につい
て該当する区分

消費税の区分によって、補助対象経費の算定方法が異なりま
す。
以下のいずれかを選択してください。
・課税事業者
・簡易課税事業者
・免税事業者
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

42
旅館業法に基づく許
可の取得有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

43
旅館業営業許可証の写
し

以下のいずれかの条件を満たした場合に表示されます。
＜条件１＞
「旅館業法に基づく許可の取得有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が以下のいずれかの場合
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）」
・「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）」
＜条件2＞
「廃屋の撤去チェック（宿泊施設の高付加価値化併用）」に
チェックがついている場合

旅館業営業許可証の写しをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

44
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

45
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

46

登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の名義
が異なる場合、申請者
が所有または賃借関係
が分かる資料（賃貸契
約書・委託契約書）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式
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⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

47
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の代替
書類

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「なし」
かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

48

様式９ 廃屋の所有名
義人若しくは権利者に
よる撤去に関する誓約
書・同意書

「補助対象事業」が「廃屋の撤去」の場合に表示されます。

廃屋の所有名義人若しくは権利者による撤去に関する誓約書・
同意書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

49
撤去後の活用イメー
ジ

「補助対象事業」が「廃屋の撤去」の場合に表示されます。
全角３００文字以内で入力してください。
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⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

50 その他の書類①

その他の書類①ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

51 その他の書類②

その他の書類②ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

52
令和5年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

53
令和6年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

54
令和5年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

55
令和6年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

56
POファイナンスを利
用する

以下のいずれかを選択してください。
・利用する
・利用しない（デフォルト）

57 金融機関名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

58 金融機関番号 金融機関名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

59 支店名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

60 店番 支店名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

61 預金種類

以下のいずれかを選択してください。
・普通預金
・当座預金
・その他

62 預金種類ｰその他
「預金種類」で「その他」を選択した場合に表示されます。
全角10文字以内で預金種類を入力してください。

73

３

廃屋の撤去の場合



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

63 口座番号

「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角数字7文字で入力してください。
ゆうちょ銀行の場合は銀行振込用の口座番号を入力ください

64 カタカナ口座名義人
「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角50文字以内で入力してください。

65 通帳口座証明書

以下A~Fのいずれかの証明書をアップロードしてください。
A.通帳の表紙＋通帳の表紙の裏の見開き
B.（インターネットバンキング等により通帳がない場合）イ
ンターネット銀行口座の口座内容を示す画面を印刷したもの
（カタカナでの名義・口座番号等を確認できるもの）
C.金融機関が発行する口座証明書
D.当座勘定照合表
E.残高証明書
F.ゆうちょ銀行の場合：以下のいずれか
(a)銀行振込用の口座を印字した部分の通帳
(b)ゆうちょ銀行のHPで振込番号を確認した画面＋キャッ
シュカードのコピー

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

66
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

67
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。

74

３

廃屋の撤去の場合



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

68 経費対象区分-大項目

「補助対象事業」により表示内容が切り替わります。
「廃屋の撤去」の場合、以下のいずれかを選択してください。
・工事費
・工事関連費

69 詳細費目 全角50文字以内で入力してください。

70 単価(円) カンマなし半角数字10文字以内で入力してください。

71 数量 半角数字10文字以内で入力してください。

72 単位 全角50文字以内で入力してください。

73 金額(円) 「単価（円）」×「数量」で自動計算される項目です。
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⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

74 内容(具体的に記載) 全角100文字以内で入力してください。

75 経費積算合計金額
経費積算項目の「金額（円）」の合算を自動計算する項目で
す。
合算値がマイナスの場合はエラーとなります。

76 経費の採用見積書

経費の採用見積書をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

77
不採用見積または業
者選定理由書

不採用見積または業者選定理由書
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

78
関係会社等からの調
達有無

補助事業者が以下の①〜③の関係にある個人又は会社から調
達を受ける場合 (他の会社を経由した場合、いわゆる下請会
社の場合も含む) を、利益排除の対象とします。
① 補助事業者自身 (自社)
② 補助事業者の関係会社（下記③を除く）
③ 補助事業者（法人の場合は補助事業者の株主）の親族又は
親族が所有する会社
※ 利益排除の対象範囲となる具体的な関係会社の範囲は、財
務諸表等規則第8条で定義されている 親会社、子会社、関連
会社及びその他の関係会社に準じて判定してください。※親
族の範囲は、民法第725条で定義されている六親等内の血族、
配偶者、三親等内の姻族に準じて判定してください。

以下のいずれかを選択してください。
・有
・無

79 利益排除証憑

「関係会社等からの調達有無」が「有」の場合に表示されま
す。

利益排除証憑をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

80 補助対象経費（円）

経費積算合計金額の値が表示されます。
「補助金申請額（円）」＋ 「自己資金」 + 「金融機関等からの
借入金」 + 「その他」とならない場合はエラーとなります。

81 補助金申請額（円）

「補助対象経費」×「補助率」の値（1円未満切り捨て）が表示
されます。
上記の計算結果が補助上限額を超える場合は
ワーニングメッセージを表示し、補助上限額を設定します。

82 補助率
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合は”2/3”をリスト候補として選択可能です。
上記以外の場合は”1/2”固定となります。

77

３

廃屋の撤去の場合



78

電子申請システムの入力方法

施工工程表とは

工事費の総額をもとに事業期間内の各月の事業費用を登録し、進捗管理をする機能となります。

交付決定後、事業開始月から事業終了月まで「事業予定費用」に各月の支払い予定費用

を入力してください。

その後、毎月「事業実施費用」に実施した費用を入力してください。

※事業終了月には最終的に進捗率（累計）が100％となるように、入力してください。

３

施工工程表を入力する場合、申請画面最下段にある「一時保存」もしく
は「申請する」ボタンを押下するとご利用いただけるようになります。

施工工程表の入力対象者

施工工程表の入力対象者は以下の通りです。

・宿泊施設の高付加価値化改修

・観光施設の改修

・廃屋の撤去

・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

令和５年、令和６年の複数年申請している場合は令和5年、令和６年それぞれのページに令

和５年の表、令和６年の表がありますが、令和５年のアカウントのページには令和５年のみ

を記入、令和６年のアカウントのページには令和６年のみを入力してください。

廃屋の撤去

※交付決定以降に入力してください。

廃屋の撤去
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電子申請システムの入力方法

施工工程表の入力手順

必要な項目を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。

「登録」ボタンを押したタイミングで、入力情報は保存されます。

入力情報の修正や、追記を行う際は、数値の変更を行い、再度「登録」ボタンをクリックす

ることで上書き保存されます。

３

# 項目 注意点

1 事業予定費用 対象の月に予定している費用を記入してください。

2 事業実施費用 対象の月に実施した費用を記入してください。

3 事業実施費用（累計）
対象の月までに実施した費用の累計額が表示されます。
※自動で計算されます。

4 進捗率（各月）
対象の月の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

5 進捗率（累計）
対象の月までの累計の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

廃屋の撤去

廃屋の撤去



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力
公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
の場合

80

３



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力

採択番号の入力が完了した後は「交付申請入力」画面が表示されますので、申請情報の各項目

（赤枠内）を入力してください。画面最下部には一時保存ボタンもございますので、適宜ご利用

ください。

81

３

※画面は次ページに続きます。

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

各項目の入力内容については、P83〜P94の注意点をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

82

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

83

３

※画面は前ページの続きです。

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

施工工程表の入力についてもP95をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

1 採択番号 採択番号入力から複写されます。

2 計画区分 計画申請での入力内容が複写されます。

3 団体名 計画申請での入力内容が複写されます。

4 団体名フリガナ 計画申請での入力内容が複写されます。

5
計画の対象地域（都
道府県）

計画申請での入力内容が複写されます。

6
計画の対象地域（具体
的な地域名称）

計画申請での入力内容が複写されます。

7 計画採択日 計画申請での入力内容が複写されます。

8 事前着手承認日 計画申請での入力内容が複写されます。

9 申請種別 計画申請での入力内容が複写されます。

10 法人番号 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

11 事業者名 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

12 事業者住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

13 法人種別
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

14 姓
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

15 名
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

16 生年月日
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（個人事業主の場合）

17
自治体名（市区町村
郡）

計画申請での入力内容が複写されます。（自治体の場合）

84

３

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

18 住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（自治体の場合）

19 代表者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

20 代表者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

21 担当者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

22 担当者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

23 施設名称・地域名称 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

24
施設住所・エリア名
称

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

25 事業概要 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

26
計画採択時のメール
アドレス

計画申請での入力内容が複写されます。

27 電話番号
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
半角数字11文字以内(ハイフン無し)で入力してください。

28 過去の申請状況 計画申請での入力内容が複写されます。

29 業種 計画申請での入力内容が複写されます。

30
地方自治体の場合は、
「はい」を選択して
ください

「業種」が「自治体・DMO等」の場合に表示されます。
地方自治体の場合は、「はい」を選択してください。

31 補助対象事業 計画申請での入力内容が複写されます。

32 事業証明書

業種が「自治体・DMO等」かつ地方自治体の判定が「はい」
を選択している場合は非表示になります。
事業証明書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

33
事業想定期間（開始
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して開始予定日を選択してく
ださい。

34
事業想定期間（完了
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して完了予定日を選択してく
ださい。

35
様式３ 個別事業計
画

計画申請でアップロードしたファイルが添付されております。
入力は不要です。

36
計画採択後に「様式
３個別事業計画」に
更新がありますか

以下のいずれかを選択してください
・個別事業計画に更新がある
・個別事業計画に更新はない

37
更新した「様式３
個別事業計画」

「計画採択後に個別事業計画に更新がありますか」で「個別
事業計画に更新がある」を選択した場合に表示されます。
更新した「様式３ 個別事業計画」ファイルをアップロード
してください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

38
工事等の概要資料
（図面）

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（図面）ファイルをアップロードしてくだ
さい。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

39
様式10 改修工事の
ビフォーアフター

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・廃屋の撤去
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
工事等の概要資料（写真およびイメージ図）ファイルをアッ
プロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

40
消費税の適用につい
て該当する区分

消費税の区分によって、補助対象経費の算定方法が異なりま
す。
以下のいずれかを選択してください。
・課税事業者
・簡易課税事業者
・免税事業者
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

41
旅館業法に基づく許
可の取得有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

42
登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）の
有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

43
登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」
かつ、「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

44

登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）の
名義が異なる場合、
申請者が所有または
賃借関係が分かる資
料（賃貸契約書・委
託契約書）

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「あり」
かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

45
登記事項証明書（不動産
登記簿謄本）の代替書類

「登記事項証明書（不動産登記簿謄本）の有無」が「なし」かつ、
「補助対象事業」が以下のいすれかの場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3）
・廃屋の撤去
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

46
公的施設の運営委託を
受けることを証する書
類

申請者が民間事業者であって、地方公共団体から公的施設の運営
委託を受けている場合に必要となります。
「補助事業内容」が「公的施設の観光目的での利活用のための民
間活力の導入」の場合に表示されます。
公的施設の運営委託を受けることを証する書類ファイルをアップ
ロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形
式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

47 その他の書類①
その他の書類①ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、
XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、ZIP形式

48 その他の書類②
その他の書類②ファイルをアップロードしてください。

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、
XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、ZIP形式

89
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

項目にない書類を提出する場合はその他書類①もしくはその他

書類②の欄にて提出してください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

49
令和5年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

50
令和6年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

51
令和5年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

52
令和6年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

53
POファイナンスを利
用する

以下のいずれかを選択してください。
・利用する
・利用しない（デフォルト）

54 金融機関名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

55 金融機関番号 金融機関名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

56 支店名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

57 店番 支店名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

58 預金種類

以下のいずれかを選択してください。
・普通預金
・当座預金
・その他

59 預金種類ｰその他
「預金種類」で「その他」を選択した場合に表示されます。
全角10文字以内で預金種類を入力してください。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

60 口座番号

「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角数字7文字で入力してください。
ゆうちょ銀行の場合は銀行振込用の口座番号を入力ください

61 カタカナ口座名義人
「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角50文字以内で入力してください。

62 通帳口座証明書

以下A~Fのいずれかの証明書をアップロードしてください。
A.通帳の表紙＋通帳の表紙の裏の見開き
B.（インターネットバンキング等により通帳がない場合）イ
ンターネット銀行口座の口座内容を示す画面を印刷したもの
（カタカナでの名義・口座番号等を確認できるもの）
C.金融機関が発行する口座証明書
D.当座勘定照合表
E.残高証明書
F.ゆうちょ銀行の場合：以下のいずれか
(a)銀行振込用の口座を印字した部分の通帳
(b)ゆうちょ銀行のHPで振込番号を確認した画面＋キャッ
シュカードのコピー

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

63
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

64
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。
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公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

65 経費対象区分-大項目

「補助事業内容」が以下の場合、経費積算項目は3項目固定
となり、経費対象区分は 「工事費」固定となります。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的利活用のための民間活力導入

66 詳細費目

全角50文字以内で入力してください。

「補助事業内容」が以下の場合、経費積算項目は3項目固定
となり、「詳細費目」はそれぞれ、「本体工事費」、「附帯
工事費」「増築工事費」となります。

・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的利活用のための民間活力導入

67 単価(円) カンマなし半角数字10文字以内で入力してください。

68 数量 半角数字10文字以内で入力してください。

69 単位 全角50文字以内で入力してください。

70 金額(円) 「単価（円）」×「数量」で自動計算される項目です。

71 内容(具体的に記載) 全角100文字以内で入力してください。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

72 経費積算合計金額
経費積算項目の「金額（円）」の合算を自動計算する項目で
す。
合算値がマイナスの場合はエラーとなります。

73 経費の採用見積書

経費の採用見積書をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

74
不採用見積または業
者選定理由書

不採用見積または業者選定理由書
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

75
関係会社等からの調
達有無

補助事業者が以下の①〜③の関係にある個人又は会社から調
達を受ける場合 (他の会社を経由した場合、いわゆる下請会
社の場合も含む) を、利益排除の対象とします。
① 補助事業者自身 (自社)
② 補助事業者の関係会社（下記③を除く）
③ 補助事業者（法人の場合は補助事業者の株主）の親族又は
親族が所有する会社
※ 利益排除の対象範囲となる具体的な関係会社の範囲は、財
務諸表等規則第8条で定義されている 親会社、子会社、関連
会社及びその他の関係会社に準じて判定してください。※親
族の範囲は、民法第725条で定義されている六親等内の血族、
配偶者、三親等内の姻族に準じて判定してください。

以下のいずれかを選択してください。
・有
・無

76 利益排除証憑

「関係会社等からの調達有無」が「有」の場合に表示されま
す。

利益排除証憑をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

77 補助対象経費（円）

経費積算合計金額の値が表示されます。
「補助金申請額（円）」＋ 「自己資金」 + 「金融機関等からの
借入金」 + 「その他」とならない場合はエラーとなります。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

78 補助金申請額（円）

「補助対象経費」×「補助率」の値（1円未満切り捨て）が表示
されます。
上記の計算結果が補助上限額を超える場合は
ワーニングメッセージを表示し、補助上限額を設定します。

79 補助率
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合は”2/3”をリスト候補として選択可能です。
上記以外の場合は”1/2”固定となります。

80 審査内容 計画審査での入力内容が複写されます。

81 様式４ 収支改善計画

計画審査での入力内容が複写されますが、変更可能です。
「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

様式４ 収支改善計画
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

82
様式7 改修工事経費
積算表

「補助対象事業」が以下の場合に表示されます。
・宿泊施設の高付加価値化改修（1/2補助）
・宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補助）
・観光施設の改修
・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

様式7 改修工事経費積算表をアップロードしてください。添
付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形
式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

施工工程表とは

工事費の総額をもとに事業期間内の各月の事業費用を登録し、進捗管理をする機能となります。

交付決定後、事業開始月から事業終了月まで「事業予定費用」に各月の支払い予定費用

を入力してください。

その後、毎月「事業実施費用」に実施した費用を入力してください。

※事業終了月には最終的に進捗率（累計）が100％となるように、入力してください。

３

施工工程表を入力する場合、申請画面最下段にある「一時保存」もしく
は「申請する」ボタンを押下するとご利用いただけるようになります。

施工工程表の入力対象者

施工工程表の入力対象者は以下の通りです。

・宿泊施設の高付加価値化改修

・観光施設の改修

・廃屋の撤去

・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

令和５年、令和６年の複数年申請している場合は令和5年、令和６年それぞれのページに令

和５年の表、令和６年の表がありますが、令和５年のアカウントのページには令和５年のみ

を記入、令和６年のアカウントのページには令和６年のみを入力してください。

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

※交付決定以降に入力してください。

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入
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電子申請システムの入力方法

施工工程表の入力手順

必要な項目を入力し、「登録」ボタンをクリックしてください。

「登録」ボタンを押したタイミングで、入力情報は保存されます。

入力情報の修正や、追記を行う際は、数値の変更を行い、再度「登録」ボタンをクリックす

ることで上書き保存されます。

３

# 項目 注意点

1 事業予定費用 対象の月に予定している費用を記入してください。

2 事業実施費用 対象の月に実施した費用を記入してください。

3 事業実施費用（累計）
対象の月までに実施した費用の累計額が表示されます。
※自動で計算されます。

4 進捗率（各月）
対象の月の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

5 進捗率（累計）
対象の月までの累計の予定と実施から、進捗率を表示します。
※自動で計算されます。

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力
実証実験の場合
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力

採択番号の入力が完了した後は「交付申請入力」画面が表示されますので、申請情報の各項目

（赤枠内）を入力してください。画面最下部には一時保存ボタンもございますので、適宜ご利用

ください。
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※画面は次ページに続きます。

実証実験

各項目の入力内容については、P95〜P106の注意点をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

100

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

実証実験



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）
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※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。

実証実験



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）
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※画面は前ページの続きです。

実証実験



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

1 採択番号 採択番号入力から複写されます。

2 計画区分 計画申請での入力内容が複写されます。

3 団体名 計画申請での入力内容が複写されます。

4 団体名フリガナ 計画申請での入力内容が複写されます。

5
計画の対象地域（都
道府県）

計画申請での入力内容が複写されます。

6
計画の対象地域（具体
的な地域名称）

計画申請での入力内容が複写されます。

7 計画採択日 計画申請での入力内容が複写されます。

8 事前着手承認日 計画申請での入力内容が複写されます。

9 申請種別 計画申請での入力内容が複写されます。

10 法人番号 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

11 事業者名 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

12 事業者住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

13 法人種別
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

14 姓
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

15 名
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

16 生年月日
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（個人事業主の場合）

17
自治体名（市区町村
郡）

計画申請での入力内容が複写されます。（自治体の場合）
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

18 住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（自治体の場合）

19 代表者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

20 代表者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

21 担当者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

22 担当者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

23 施設名称・地域名称 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

24
施設住所・エリア名
称

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

25 事業概要 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

26
計画採択時のメール
アドレス

計画申請での入力内容が複写されます。

27 電話番号
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
半角数字11文字以内(ハイフン無し)で入力してください。

28 過去の申請状況 計画申請での入力内容が複写されます。

29 業種 計画申請での入力内容が複写されます。

30
地方自治体の場合は、
「はい」を選択して
ください

「業種」が「自治体・DMO等」の場合に表示されます。
地方自治体の場合は、「はい」を選択してください。

31 補助対象事業 計画申請での入力内容が複写されます。

32 事業証明書

業種が「自治体・DMO等」かつ地方自治体の判定が「はい」
を選択している場合は非表示になります。
事業証明書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

33

実証実験事業で実証
運行・運航（または
交通法規に関連する
事業）の有無

「補助対象事業」が「実証実験」の場合に表示されます。
「補助対象事業」が「廃屋の撤去」または「宿泊施設の高付
加価値化改修」場合に表示されます。
実証運行・運航を行う場合はチェックを入れてください。

34

計画する実証運行・
運航内容（または交
通法規に関連する事
業）

「補助対象事業」が「実証実験」の場合に表示されます。
以下のいずれかを選択してください。
・乗合バス関係
・貸切バス関係
・タクシー関係
・鉄軌道関係
・海事関係
・その他

35

申請する事業内容に
ついて、実証運行・
運航を行う委託先が
運輸局又は運輸支局
に事前相談を行って
いる

「実証実験事業で実証運行・運航（または交通法規に関連す
る事業）の有無」が「実証運行・運航を行う」の場合に表示。
以下のいずれかを選択してください。
・相談している
・相談していない

36
実証運行・運航を委
託する委託先交通事
業者の法人番号

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。

37
実証運行・運航を委
託する委託先交通事
業者名

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。

38
委託先交通事業者の
部署名・担当者名

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。

39
委託先交通事業者の
連絡先（電話番号）

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

40 具体的な相談内容

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。
全角1000文字以内で入力してください。

41 運輸局からの回答

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。
全角1000文字以内で入力してください。

42

申請する補助事業内
容について、法令上
の問題が無いことが
認められた。法令上
の問題の有無等
チェック

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」で「相談している」を選択した場合に表示されます。

43
運輸局等の相談窓口
部署名

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」を選択した場合に表示されます。
全角50文字以内で入力してください。

44 担当者名

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」を選択した場合に表示表示され
ます。
全角50文字以内で入力してください。

45 相談日

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談している」の場合に表示。
カレンダーから相談日を選択してください。

46
相談していない理由
（具体的に）

「申請する事業内容について、補助事業者または実証運行・
運航を行う委託先が運輸局又は運輸支局に事前相談を行って
いる。」が「相談していない」の場合に表示。
全角1000文字以内で入力してください。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

47
事業想定期間（開始
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して開始予定日を選択してく
ださい。

48
事業想定期間（完了
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して完了予定日を選択してく
ださい。

49
様式３ 個別事業計
画

計画申請でアップロードしたファイルが添付されております。
入力は不要です。

50
計画採択後に「様式
３個別事業計画」に
更新がありますか

「個別事業計画に更新がある」を選択してください。

51
更新した「様式３
個別事業計画」

「計画採択後に個別事業計画に更新がありますか」で「個別
事業計画に更新がある」を選択した場合に表示されます。
更新した「様式３ 個別事業計画」ファイルをアップロード
してください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

52
実証実験・面的DX化
の概要資料

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・実証実験
・面的DX化
実証実験・面的DX化の概要資料ファイルをアップロードして
ください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

53
消費税の適用につい
て該当する区分

消費税の区分によって、補助対象経費の算定方法が異なりま
す。
以下のいずれかを選択してください。
・課税事業者
・簡易課税事業者
・免税事業者

54
補助事業に関して自
己負担分経費を超え
て生ずる収入有無

「補助対象事業」が「実証実験」の場合に表示されます。
以下のいずれかを選択してください。
・該当するものがある
・該当するものがない

55
旅館業法に基づく許
可の取得有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

56
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
「なし」を選択してください。

57 その他の書類①
その他の書類①ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、
XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、ZIP形式

58 その他の書類②
その他の書類②ファイルをアップロードしてください。

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS形式、
XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、ZIP形式

59
令和5年申請 採択時事
業費

計画申請での入力内容が複写されます。

60
令和6年申請 採択時事
業費

計画申請での入力内容が複写されます。

61
令和5年申請 採択時補
助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

62
令和6年申請 採択時補
助金額

計画申請での入力内容が複写されます。
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項目にない書類を提出する場合はその他書類①もしくはその他

書類②の欄にて提出してください。

様式17 実証実験実施計画書はその他書類②に添付してください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

63
POファイナンスを利
用する

以下のいずれかを選択してください。
・利用する
・利用しない（デフォルト）

64 金融機関名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

65 金融機関番号 金融機関名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

66 支店名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

67 店番 支店名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

68 預金種類

以下のいずれかを選択してください。
・普通預金
・当座預金
・その他

69 預金種類ｰその他
「預金種類」で「その他」を選択した場合に表示されます。
全角10文字以内で預金種類を入力してください。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

70 口座番号

「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角数字7文字で入力してください。
ゆうちょ銀行の場合は銀行振込用の口座番号を入力ください

71 カタカナ口座名義人
「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角50文字以内で入力してください。

72 通帳口座証明書

以下A~Fのいずれかの証明書をアップロードしてください。
A.通帳の表紙＋通帳の表紙の裏の見開き
B.（インターネットバンキング等により通帳がない場合）イ
ンターネット銀行口座の口座内容を示す画面を印刷したもの
（カタカナでの名義・口座番号等を確認できるもの）
C.金融機関が発行する口座証明書
D.当座勘定照合表
E.残高証明書
F.ゆうちょ銀行の場合：以下のいずれか
(a)銀行振込用の口座を印字した部分の通帳
(b)ゆうちょ銀行のHPで振込番号を確認した画面＋キャッ
シュカードのコピー

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

73
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

74
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

75 経費対象区分-大項目

「実証実験」の場合、以下のいずれかを選択してください。
・補助人件費
・委託・外注費
・謝金・旅費
・実証運行費
・その他の諸経費

76 詳細費目 全角50文字以内で入力してください。

77 単価(円) カンマなし半角数字10文字以内で入力してください。

78 数量 半角数字10文字以内で入力してください。

79 単位 全角50文字以内で入力してください。

80 金額(円) 「単価（円）」×「数量」で自動計算される項目です。

81 内容(具体的に記載) 全角100文字以内で入力してください。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

82 経費積算合計金額
経費積算項目の「金額（円）」の合算を自動計算する項目で
す。
合算値がマイナスの場合はエラーとなります。

83 経費の採用見積書

経費の採用見積書をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

84
不採用見積または業
者選定理由書

不採用見積または業者選定理由書
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

85
関係会社等からの調
達有無

補助事業者が以下の①〜③の関係にある個人又は会社から調
達を受ける場合 (他の会社を経由した場合、いわゆる下請会
社の場合も含む) を、利益排除の対象とします。
① 補助事業者自身 (自社)
② 補助事業者の関係会社（下記③を除く）
③ 補助事業者（法人の場合は補助事業者の株主）の親族又は
親族が所有する会社
※ 利益排除の対象範囲となる具体的な関係会社の範囲は、財
務諸表等規則第8条で定義されている 親会社、子会社、関連
会社及びその他の関係会社に準じて判定してください。※親
族の範囲は、民法第725条で定義されている六親等内の血族、
配偶者、三親等内の姻族に準じて判定してください。

以下のいずれかを選択してください。
・有
・無

86 利益排除証憑

「関係会社等からの調達有無」が「有」の場合に表示されま
す。

利益排除証憑をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

113

３

実証実験



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

87 補助対象経費（円）

経費積算合計金額の値が表示されます。
「補助金申請額（円）」＋ 「自己資金」 + 「金融機関等からの
借入金」 + 「その他」とならない場合はエラーとなります。

88 補助金申請額（円）

「補助対象経費」×「補助率」の値（1円未満切り捨て）が表示
されます。
上記の計算結果が補助上限額を超える場合は
ワーニングメッセージを表示し、補助上限額を設定します。

89 補助率
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合は”2/3”をリスト候補として選択可能です。
上記以外の場合は”1/2”固定となります。

90 審査内容 計画審査での入力内容が複写されます。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力
面的DX化の場合
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力

採択番号の入力が完了した後は「交付申請入力」画面が表示されますので、申請情報の各項目

（赤枠内）を入力してください。画面最下部には一時保存ボタンもございますので、適宜ご利用

ください。
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面的DX化

各項目の入力内容については、P111〜P119の注意点をご参照ください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

117

３

※画面は前ページの続きです。

※画面は次ページに続きます。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

1 採択番号 採択番号入力から複写されます。

2 計画区分 計画申請での入力内容が複写されます。

3 団体名 計画申請での入力内容が複写されます。

4 団体名フリガナ 計画申請での入力内容が複写されます。

5
計画の対象地域（都
道府県）

計画申請での入力内容が複写されます。

6
計画の対象地域（具体
的な地域名称）

計画申請での入力内容が複写されます。

7 計画採択日 計画申請での入力内容が複写されます。

8 事前着手承認日 計画申請での入力内容が複写されます。

9 申請種別 計画申請での入力内容が複写されます。

10 法人番号 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

11 事業者名 計画申請での入力内容が複写されます。（法人の場合）

12 事業者住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

13 法人種別
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（法人の場合）

14 姓
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

15 名
計画申請での入力内容が複写されます。
（個人事業主の場合）

16 生年月日
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（個人事業主の場合）

17
自治体名（市区町村
郡）

計画申請での入力内容が複写されます。（自治体の場合）
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

18 住所
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
（自治体の場合）

19 代表者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

20 代表者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

21 担当者氏名
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

22 担当者氏名フリガナ
全角50文字以内で入力してください。
（法人および自治体の場合）

23 施設名称・地域名称 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

24
施設住所・エリア名
称

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

25 事業概要 計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

26
計画採択時のメール
アドレス

計画申請での入力内容が複写されます。

27 電話番号
計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
半角数字11文字以内(ハイフン無し)で入力してください。

28 過去の申請状況 計画申請での入力内容が複写されます。

29 業種 計画申請での入力内容が複写されます。

30
地方自治体の場合は、
「はい」を選択して
ください

「業種」が「自治体・DMO等」の場合に表示されます。
地方自治体の場合は、「はい」を選択してください。

31 補助対象事業 計画申請での入力内容が複写されます。

32 事業証明書

業種が「自治体・DMO等」かつ地方自治体の判定が「はい」
を選択している場合は非表示になります。
事業証明書ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

33
事業想定期間（開始
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して開始予定日を選択してく
ださい。

34
事業想定期間（完了
予定日）

右部のカレンダーマークを押下して完了予定日を選択してく
ださい。

35
様式２ 面的DX化計
画

計画申請でアップロードしたファイルが添付されております。
入力は不要です。

36
計画採択後に「様式
２ 面的DX化計画」
に更新がありますか

「補助対象事業」が「面的DX化」の場合に表示されます。
以下のいずれかを選択してください
・様式２ 面的DX化計画に更新がある
・様式２ 面的DX化計画に更新はない

37
更新した「様式２
面的DX化計画」

「計画採択後に「様式２ 面的DX化計画」に更新があります
か」で「様式２ 面的DX化計画に更新がある」を選択した場
合に表示されます。更新がある場合は添付してください。

38
実証実験・面的DX化
の概要資料

「補助対象事業」で以下のいずれかを選択した場合に表示さ
れます。
・実証実験
・面的DX化
実証実験・面的DX化の概要資料ファイルをアップロードして
ください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

39
消費税の適用につい
て該当する区分

消費税の区分によって、補助対象経費の算定方法が異なりま
す。
以下のいずれかを選択してください。
・課税事業者
・簡易課税事業者
・免税事業者
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

40
旅館業法に基づく許
可の取得有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。

41
登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）の
有無

計画申請での入力内容が複写されますが、変更可能です。
「なし」を選択してください。

42 その他の書類①

その他の書類①ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

43 その他の書類②

その他の書類②ファイルをアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、XLS
形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、PPTX形式、
ZIP形式

44
令和5年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

45
令和6年申請 採択時
事業費

計画申請での入力内容が複写されます。

46
令和5年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。

47
令和6年申請 採択時
補助金額

計画申請での入力内容が複写されます。
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項目にない書類を提出する場合はその他書類①もしくはその他

書類②の欄にて提出してください。



電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

48
POファイナンスを利
用する

以下のいずれかを選択してください。
・利用する
・利用しない（デフォルト）

49 金融機関名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

50 金融機関番号 金融機関名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

51 支店名称 入力時に銀行マスタから検索して取得します。

52 店番 支店名称入力時に銀行マスタから検索して取得します。

53 預金種類

以下のいずれかを選択してください。
・普通預金
・当座預金
・その他

54 預金種類ｰその他
「預金種類」で「その他」を選択した場合に表示されます。
全角10文字以内で預金種類を入力してください。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

55 口座番号

「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角数字7文字で入力してください。
ゆうちょ銀行の場合は銀行振込用の口座番号を入力ください

56 カタカナ口座名義人
「POファイナンス」で「利用しない」を選択した場合に表示
されます。
半角50文字以内で入力してください。

57 通帳口座証明書

以下A~Fのいずれかの証明書をアップロードしてください。
A.通帳の表紙＋通帳の表紙の裏の見開き
B.（インターネットバンキング等により通帳がない場合）イ
ンターネット銀行口座の口座内容を示す画面を印刷したもの
（カタカナでの名義・口座番号等を確認できるもの）
C.金融機関が発行する口座証明書
D.当座勘定照合表
E.残高証明書
F.ゆうちょ銀行の場合：以下のいずれか
(a)銀行振込用の口座を印字した部分の通帳
(b)ゆうちょ銀行のHPで振込番号を確認した画面＋キャッ
シュカードのコピー

添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

58
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

59
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

60 経費対象区分-大項目

「面的DX化」の場合、以下のいずれかを選択してください。
・補助人件費
・委託・外注費
・謝金・旅費
・端末等導入費
・その他の諸経費

61 詳細費目 全角50文字以内で入力してください。

62 単価(円) カンマなし半角数字10文字以内で入力してください。

63 数量 半角数字10文字以内で入力してください。

64 単位 全角50文字以内で入力してください。

65 金額(円) 「単価（円）」×「数量」で自動計算される項目です。
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

66 内容(具体的に記載) 全角100文字以内で入力してください。

67 経費積算合計金額
経費積算項目の「金額（円）」の合算を自動計算する項目で
す。
合算値がマイナスの場合はエラーとなります。

68 経費の採用見積書

経費の採用見積書をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

69
不採用見積または業
者選定理由書

不採用見積または業者選定理由書
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式

70
関係会社等からの調
達有無

補助事業者が以下の①〜③の関係にある個人又は会社から調
達を受ける場合 (他の会社を経由した場合、いわゆる下請会
社の場合も含む) を、利益排除の対象とします。
① 補助事業者自身 (自社)
② 補助事業者の関係会社（下記③を除く）
③ 補助事業者（法人の場合は補助事業者の株主）の親族又は
親族が所有する会社
※ 利益排除の対象範囲となる具体的な関係会社の範囲は、財
務諸表等規則第8条で定義されている 親会社、子会社、関連
会社及びその他の関係会社に準じて判定してください。※親
族の範囲は、民法第725条で定義されている六親等内の血族、
配偶者、三親等内の姻族に準じて判定してください。

以下のいずれかを選択してください。
・有
・無

71 利益排除証憑

「関係会社等からの調達有無」が「有」の場合に表示されま
す。

利益排除証憑をアップロードしてください。
添付可能フォーマット：PDF形式、JPEG形式、PNG形式、
XLS形式、XLSX形式、DOC形式、DOCX形式、PPT形式、
PPTX形式、ZIP形式
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電子申請システムの入力方法

⑧交付申請入力（続き）

# 項目 注意点

72 補助対象経費（円）

経費積算合計金額の値が表示されます。
「補助金申請額（円）」＋ 「自己資金」 + 「金融機関等からの
借入金」 + 「その他」とならない場合はエラーとなります。

73 補助金申請額（円）

「補助対象経費」×「補助率」の値（1円未満切り捨て）が表示
されます。
上記の計算結果が補助上限額を超える場合は
ワーニングメッセージを表示し、補助上限額を設定します。

74 補助率
「補助対象事業」が「宿泊施設の高付加価値化改修（2/3補
助）」の場合は”2/3”をリスト候補として選択可能です。
上記以外の場合は”1/2”固定となります。

75 審査内容 計画審査での入力内容が複写されます。
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電子申請システムの入力方法

⑨交付申請入力完了
⑨以降は共通の手順です。

・宿泊施設の高付加価値化改修

・観光施設の改修

・廃屋の撤去

・公的施設の観光目的での利活用のための民間活力の導入

・実証実験

・面的DX化
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電子申請システムの入力方法

⑨交付申請入力完了

「申請する」をクリックしてください。入力された申請情報が保存されます。

すべての入力が完了しましたら、以下の項目全てに同意（チェック）いただくことで、

「申請する」ボタンがクリック可能になります。

※以下の画面は「宿泊施設の高付加価値化改修」の同意項目です。
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申請が完了したため、マイページの編集が制限されております。
申請内容に不備がある場合は、事務局からメールでご案内するとともに、編集の制限を解除いたしますので、適
宜修正を行ってください。
また、不備とは別にマイページの修正が必要な場合には、コールセンターまでお問い合わせください。

一時保存しただけでは申請が完了しておりませんのでご注意ください。
申請内容をご確認のうえ、問題がない場合は必ず「申請」ボタンを押していただき
申請を完了してください。申請が完了していないと審査の対象外となります。

申請してから24時間はマイページに以下の文章が表示されます。

「申請する」をクリックしてから24時間後に編集ロックがかかります。
それまでの間は申請内容の変更や修正が可能です。

▶マイページに編集ロックが掛かっている場合

▶一時保存ボタンに関する注意事項



電子申請システムの入力方法

⑩交付申請 受付完了

ステータスに「受付完了（交付申請）」が表示され、申請した内容が参照できます。
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# 項目 注意点

1 表示ボタン
各様式の資料を添付いただいた方は、「表示」ボタンをク
リックすることで表示することができます。

中略



電子申請システムの入力方法

⑪交付申請 申請不備〜再申請

ステータスに「不備（交付申請）」が表示された場合は、申請した内容が編集できる状態

になります。不備内容に従い、申請内容の修正を行ってください。
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中略



電子申請システムの入力方法

⑪交付申請 申請不備〜再申請（続き）
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# 項目 注意点

1
経費積算項目削除ボ
タン

クリックすることで、削除確認のダイアログを表示します。
OKをクリックすることで、該当の経費積算項目が画面から削
除されます。

2
経費積算項目追加ボ
タン

クリックすることで、経費積算項目を新たに入力するフィー
ルドを追加します。

3
更新した「様式２
面的DX化計画
表示ボタン

交付申請に添付された様式５ 補助事業概要を表示します。

4
更新した「様式２
面的DX化計画
削除ボタン

交付申請に添付された様式５ 補助事業概要を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

5
更新した「様式３
個別計画
表示ボタン

交付申請に添付された工事や実証実験等の概要資料を表示し
ます。

6
更新した「様式３
個別計画
削除ボタン

交付申請に添付された工事や実証実験等の概要資料を削除し
ます。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

7
事業証明書
表示ボタン

交付申請に添付された事業証明書を表示します。

8
事業証明書
削除ボタン

交付申請に添付された事業証明書を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

9
更新した「様式２
面的DX化計画」

交付申請に添付された更新した「更新した「様式２ 面的DX
化計画」を表示します。



電子申請システムの入力方法

⑪交付申請 申請不備〜再申請（続き）
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# 項目 注意点

10
更新した「様式２
面的DX化計画」
削除ボタン

交付申請に添付された更新した更新した「様式２ 面的DX化
計画」
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

11
更新した「様式３
個別事業計画」
表示ボタン

交付申請に添付された更新した「様式３ 個別事業計画」
を表示します。

12
更新した「様式３
個別事業計画」
削除ボタン

交付申請に添付された更新した「様式３ 個別事業計画」
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

13
工事等の概要資料
（図面）
表示ボタン

交付申請に添付された工事等の概要資料（図面）
を表示します。

14
工事等の概要資料
（図面）
削除ボタン

交付申請に添付された工事等の概要資料（図面）
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

15
様式10 改修工事の
ビフォーアフター
表示ボタン

交付申請に添付された様式10 改修工事のビフォーアフター
を表示します。

16
様式10 改修工事の
ビフォーアフター
削除ボタン

交付申請に添付された様式10 改修工事のビフォーアフター
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式



電子申請システムの入力方法

⑪交付申請 申請不備〜再申請（続き）
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# 項目 注意点

17
実証実験・面的DX化
の概要資料
表示ボタン

交付申請に添付された実証実験・面的DX化の概要資料
を表示します。

18
実証実験・面的DX化
の概要資料
削除ボタン

交付申請に添付された実証実験・面的DX化の概要資料
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

19
旅館業営業許可証の
写し
表示ボタン

交付申請に添付された旅館業営業許可証の写しを表示します。

20
旅館業営業許可証の
写し
削除ボタン

交付申請に添付された旅館業営業許可証の写しを削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

21

施設所有者との運営
委託契約を証明でき
る書類(賃貸借契約
書・委託契約書等)
表示ボタン

交付申請に添付された施設所有者との運営委託契約を証明で
きる書類(賃貸借契約書・委託契約書等)
を表示します。

22

施設所有者との運営
委託契約を証明でき
る書類(賃貸借契約
書・委託契約書等)
削除ボタン

交付申請に添付された施設所有者との運営委託契約を証明で
きる書類(賃貸借契約書・委託契約書等)を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

23
登記事項証明書（不
動産登記簿謄本）表
示ボタン

交付申請に添付された登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
を表示します。



電子申請システムの入力方法

⑪交付申請 申請不備〜再申請（続き）
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# 項目 注意点

24
登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）削除ボ
タン

交付申請に添付された登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

25

登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の名義
が異なることが分かる
資料（賃貸契約書・委
託契約書）
表示ボタン

交付申請に添付された登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
の名義が異なる場合、申請者が所有または賃借関係が分かる
資料（賃貸契約書・委託契約書）を表示します。

26

登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の名義
が異なる場合、申請者
が所有または賃借関係
が分かる資料（賃貸契
約書・委託契約書）削
除ボタン

交付申請に添付された登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
の名義が異なる場合、申請者が所有または賃借関係が分かる
資料（賃貸契約書・委託契約書）を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

27

登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の代替
書類
表示ボタン

交付申請に添付された登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
の代替書類を表示します。

28

登記事項証明書（不動
産登記簿謄本）の代替
書類
削除ボタン

交付申請に添付された登記事項証明書（不動産登記簿謄本）
の代替書類を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

29

様式９ 廃屋の所有名
義人若しくは権利者に
よる
撤去に関する誓約書・
同意書等
表示ボタン

交付申請に添付された廃屋の所有名義人若しくは権利者によ
る
撤去に関する誓約書・同意書等を表示します。
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30

様式９ 廃屋の所有名
義人若しくは権利者に
よる
撤去に関する誓約書・
同意書等
削除ボタン

交付申請に添付された廃屋の所有名義人若しくは権利者による
撤去に関する誓約書・同意書等を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択ボ
タンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形式

31

公的施設の運営委託を
受けることを証する書
類
表示ボタン

交付申請に添付された公的施設の運営委託を受けることを証す
る書類を表示します。

32

公的施設の運営委託を
受けることを証する書
類
削除ボタン

交付申請に添付された公的施設の運営委託を受けることを証す
る書類を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択ボ
タンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形式

33 その他の書類① 交付申請に添付されたその他の書類①を表示します。

34 その他の書類①
交付申請に添付されたその他の書類①を削除します。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形式

35 その他の書類② 交付申請に添付されたその他の書類②を表示します。

36 その他の書類②
交付申請に添付されたその他の書類②を削除します。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形式

37
通帳口座証明書
表示ボタン

交付申請に添付された通帳口座証明書を表示します。

38
通帳口座証明書
削除ボタン

交付申請に添付された通帳口座証明書を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択ボ
タンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形式

項目にない書類を提出する場合はその他書類①もしくはその他

書類②の欄にて提出してください。
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39
経費の採用見積書
表示ボタン

交付申請に添付された経費の採用見積書
を表示します。

40
経費の採用見積書
削除ボタン

交付申請に添付された経費の採用見積書
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

41
不採用見積および業
者選定理由書
表示ボタン

交付申請に添付された不採用見積または業者選定理由書
を表示します。

42
不採用見積および業
者選定理由書
削除ボタン

交付申請に添付された不採用見積または業者選定理由書
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

43
利益排除証憑
表示ボタン

交付申請に添付された利益排除証憑を表示します。

44
利益排除証憑
削除ボタン

交付申請に添付された利益排除証憑を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
式

45
様式４ 収支改善計
画
表示ボタン

交付申請に添付された様式４ 収支改善計画
を表示します。

46
様式４ 収支改善計
画
削除ボタン

交付申請に添付された様式４ 収支改善計画
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形
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47
様式５ 債務償還年
数チェックシート
表示ボタン

交付申請に添付された様式５ 債務償還年数チェックシート
を表示します。

48
様式５ 債務償還年
数チェックシート
削除ボタン

交付申請に添付された様式５ 債務償還年数チェックシート
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形

49
様式7 改修工事経費
積算表
表示ボタン

交付申請に添付された様式7 改修工事経費積算表
を表示します。

50
様式7 改修工事経費
積算表
削除ボタン

交付申請に添付された、様式7 改修工事経費積算表
を削除します。
ファイルを差し替える場合は、削除したあとにファイル選択
ボタンが表示されますので、再度アップロードしてください。
添付可能フォーマット:PDF形式,JPEG形式,PNG形式,XLS形
式,XLSX形式,DOC形式,DOCX形式,PPT形式,PPTX形式,ZIP形



⑫交付申請 再申請

電子申請システムの入力方法

※再申請後は、編集を行うことができません。

申請が完了したため、マイページの編集が制限されております。
申請内容に不備がある場合は、事務局からメールでご案内するとともに、編集の制限を解除いたしますので、適
宜修正を行ってください。
また、不備とは別にマイページの修正が必要な場合には、コールセンターまでお問い合わせください。

一時保存しただけでは申請が完了しておりませんのでご注意ください。
申請内容をご確認のうえ、問題がない場合は必ず「再申請」ボタンを押していただき
申請を完了してください。申請が完了していないと審査の対象外となります。

▶マイページに編集ロックが掛かっている場合

▶一時保存ボタンに関する注意事項
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「再申請する」をクリックしてください。入力された申請情報が保存されます。

すべての入力が完了しましたら、以下の項目全てに同意（チェック）いただくことで、

「再申請する」ボタンがクリック可能になります。



電子申請システムの入力方法

⑬交付申請 審査完了

ステータスに「審査完了（交付申請）」が表示されます。

# 項目 注意点

1 表示ボタン
各様式の資料を添付いただいた方は、「表示」ボタンをク
リックすることで表示することができます。
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中略



電子申請システムの入力方法

⑭交付申請 申請の取り下げ

交付申請を行わない場合は、団体代表者と調整のうえ、理由書を準備してから、こちらの

ページの操作を行ってください。
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準備した理由書を「その他の書類①」にアップロードしてください。

アップロード後、画面下部の「申請取下」ボタンをクリックします。

下記のメッセージが表示されますので、確認の上、「はい」をクリックします。
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⑭交付申請 申請の取り下げ
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下記のメッセージが表示されれば、申請の取り下げ完了となります。

上記の作業が完了すると、左メニューに「交付申請取下(交付申請)」と表示されます。


